
Radi ukazane potrebe i povećanja obima posla SMC Trgovina i zastupanje doo 

Sarajevo raspisuje oglas za prijem u radni odnos osobu na poziciji: 

PRIPRAVNIK, ASISTENT U MARKETINGU I RAČUNOVODSTVU (m/ž) 

 (1 izvršilac, mjesto rada: Sarajevo) 

Što vas očekuje u svakodnevnom radu?  

Opis poslova: 

 Komunikacija, pregovaranje i održavanje kontakata sa medijima; 

 Vođenje aktivnosti na društvenim mrežama 

 Izrada kataloga i letaka, ostalog propagandnog materijala. 

 Predlaganje i izrada sveobuhvatne marketinške strategije preduzeća; 

 Organizovanje promocija, prezentacija, sajmova, Shopping daya isl. 
 Pomoć prilikom izrade plana i analize finansijskih izvještaja  
 Priprema poslovne dokumentacije  
 Priprema podataka za izradu finansijskih izvještaja i učestvovanje u njihovoj izradi  
 Pomoć pri ostalim administrativnih poslovima  

Kandidati trebaju ispunjavati sledeće uslove:  

 VSS, Ekonomski fakultet 

 Dobre komunikacijske i organizacijske vještine  

 Sposobnost samostalno donošenje odluka  

 Spremnost stalnom profesionalnom usavršavanju  

 Poznavanje engleskog jezika  

 Poznavanje rada na računaru (MS Office Word i MS Office Excel) 

 Radno iskustvo nije potrebno 

Nudimo:  

 Profesionalno radno okruženje  

 Mogućnost napredovanja i usavršavanja,  

 Mogućnost implementacije svih dobrih ideja,  

 Mogućnost dodatne edukacije 

Rok za podnošenje  prijava u formi CV je 7 dana od dana objave oglasa ili do popune radnog 

mjesta. CV možete poslati putem e-maila: smc.neral@gmail.com 

 

Sarajevo, 23.05.2019. 
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