13.05.20109.
SMC Trgovina i zastupanje doo Sarajevo ZAPOSLJAVA
PRIPRAVNIK, ASISTENT U RACUNOVODSTVU BEZ RADNOG ISKUSTVA (m/%)

(1 izvrsilac, mjesto rada Sarajevo)

Sto vas oc¢ekuje u svakodnevnom radu?

Opis poslova:
e Pomoc¢ pri vodenju finansijskog knjigovodstva
e Pomo¢ prilikom izrade plana i analize finansijskih izvjestaja
e Priprema poslovne dokumentacije
e Pripreme za knjiZzenja
e Evidencija izvoda, izlaznih i ulaznih racuna,
o Kontakt sa kupcima i dobavljac¢ima, uslaglasavanje stanja razmjenom 10S-a
e Pomo¢ prilikom izrade i kontrole poreskih prijava u skladu sa poreskim zakonima
e UcesSce u pripremi propisanih racunovodstvenih dokumenata
e Priprema podataka za izradu finansijskih izvjestaja i ucestvovanje u njihovoj izradi
e Knjizenje poslovnih promjena i kontrola ispravnosti dokumentacije za knjizenje
e Pracenje aktuelnih propisa/zakonskih promjena
e Pomo¢ pri ostalim administrativnih poslovima

Kandidati trebaju ispunjavati sledece uslove:

VSS, Ekonomski fakultet- BEZ RADNOG ISKUSTVA

Dobre komunikacijske i organizacijske vjestine

Prijavljen na biro za zaposljavenje prije 11.02.2019.

Sposobnost samostalno donosenje odluka

Spremnost stalnom profesionalnom usavrSavanju

Poznavanje engleskog jezika

Poznavanje rada na ra¢unaru (MS Office Word i MS Office Excel)

Nudimo:

Profesionalno radno okruzenje

Moguénost napredovanja i usavrsavanja,
Moguénost implementacije svih dobrih ideja,
Mogu¢énost dodatne edukacije

Rok za podnoSenje prijava u formi CV je 7 dana od dana objave oglasa ili do popune radnog
mjesta. CV mozZete poslati putem e-maila: smc.neral@gmail.com
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